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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    สาขาวิชา                  คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์
ที่                
     วันที่  ๓๐  เมษายน  ๒๕๖๑  
เรื่อง     ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวไปราชการขออนุมัติเบิกค่าน้ำมันเชื้อเพลิงในการเดินทาง 
เรียน     อธิการบดี
อ้างถึง หนังสือบันทึกข้อความขออนุญาตไปราชการ ที่ ........  ลงวันที่ ......................... ข้าพเจ้า ....................................... ขออนุญาตไปราชการ ................................................ เพื่อ................................... ในระหว่างวันที่ .................................. นั้น
ในการนี้ ข้าพเจ้าขออนุญาตใช่รถยนต์ส่วนตัวหมายเลขทะเบียน ........................................      ในการเดินทาง และขอเบิกค่าน้ำมันเชื้อเพลิง จาก.......................... ไป................................... เป็นระยะทาง .................กิโลเมตร กิโลเมตรละ 4 บาท จำนวน .......   เที่ยว รวมเป็นเงิน ....................... บาท (............................) จึงขอใช้งบประมาณจากโครงการ.................................... รหัสงบประมาณ ..............................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

                                         (............ชื่อ..........นามสกุล.......................)

                            

   ตำแหน่ง
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